
AMBASSADE OTTAWA (CANADA) IS OP ZOEK NAAR 

DRIE ENTHOUSIASTE STAGIAIR(E)S 

PERIODE FEBRUARI 2018 T/M JUNI 2018  
 

BEN JIJ  DE ENTHOUSIASTE & CREATIEVE STAGIAIR(E) DIE WIJ  ZOEKEN? REAGEER VÓÓR 11 OKTOBER, 2017  

 
 
Voor het Beleidsteam van ambassade Ottawa zijn we op zoek naar drie enthousiaste en 
creatieve stagiair(e)s, met interesse in 1) economie;  2) politiek of 3) publieksdiplomatie, 
communicatie en cultuur, voor de periode februari 2018 tot en met juni 2018. 

 
WERKOMGEVING 
De Nederlandse ambassade in Ottawa is een middelgrote ambassade, die intensief contact 
onderhoudt met Canadese ministeries, overheidsinstellingen, bedrijven, kennis- en culturele 
instellingen, non-profit organisaties en media. Het beleidsteam houdt zich bezig met 
economische-, politieke- en culturele samenwerking tussen Canada en Nederland. 
 
 

STAGEOMSCHRIJVING 
We zoeken drie gemotiveerde studenten voor een stage van 5 of 6 maanden. Als stagiair(e) 
krijg je de kans uitgebreid kennis te maken met alle aspecten van het werk van de ambassade 
door mee te lopen met medewerkers van het beleidsteam en door de werkzaamheden van de 
ambassade te ondersteunen, bijvoorbeeld door bijeenkomsten bij te wonen, hierover te 
rapporteren en door voor de ambassade noodzakelijk onderzoek te doen in samenspraak met je 
stagebegeleider.  
Je helpt mee met het organiseren van allerlei activiteiten, evenementen, en assisteert bij 
bezoeken van binnenkomende delegaties (vanuit NL), en met het onderhouden van de social 
media van het NL-se netwerk in Canada. Ervaring met nieuwe media is een pre. 
 
Hoewel alle stagiaires breed inzetbaar zullen zijn, worden sollicitanten verzocht aan te geven 
welk beleidsterrein hun primaire interesse hebben: 1) economie;  2) politiek of 3) 
publieksdiplomatie, communicatie en cultuur. 
 
Voorbeelden van de werkzaamheden zijn: 

• Assisteren bij het plannen en uitvoeren van evenementen;  
• Bijdragen aan de voorbereidingen voor inkomende bezoeken; 
• Assisteren bij het schrijven van politieke en/of economische rapportages; 
• Bijhouden van de sociale media en website van de ambassade; 

 



 

 

 

• Economische dienstverlening voor Nederlandse bedrijven; 
• Produceren van korte video clips, andere visuals; 
• Het schrijven van diverse teksten t.b.v. flyers, web-teksten, brochures etc.; 
• Beantwoording van algemene vragen van het Canadese publiek; 
• Opstellen van beoordelingsmemo’s t.b.v. activiteiten/evenementen; 
• Volgen en analyseren van de Canadese pers, van politieke debatten. 

PROFIEL STAGIAIR(E)S 
• Gemotiveerde studenten die een relevante universitaire studie volgen met specialisatie in 

politicologie, economie/handel, internationale relaties, communicatiewetenschappen of 
journalistiek, in de masterfase; 

• Aantoonbare belangstelling/ervaring met internationale betrekkingen;  
• Brede algemene kennis en ontwikkeling; 
• Kennis van en/of affiniteit met sociale media; 
• Uitstekende beheersing van het Nederlands en het Engels, mondeling en schriftelijk, beheersing 

van het Frans is een pre; 
• Representatief en communicatief op een passend niveau kunnen functioneren; 
• Kerneigenschappen: zelfstandig, initiatiefrijk, creatief met een enthousiaste, resultaatgerichte en 

ondernemende instelling. 

WAT WIJ BIEDEN 
De stagiair(e) wordt betrokken bij diverse werkzaamheden waardoor inzicht wordt verkregen in de rol van 
beleidsmedewerker op de ambassade. Aan het eind van een goed volbrachte stageperiode krijg je een 
uitgebreide referentie meekrijgt, ondertekend door de ambassadeur.  
 
De ambassade biedt een stimulerende en leerzame werkomgeving met betrokken collega’s en 
afwisselende werkzaamheden. 
 

VOORWAARDEN & VERGOEDINGEN 
• Je volgt een opleiding aan een Nederlandse onderwijsinstelling.  
• Deze onderwijsinstelling is erkend door het ministerie van Onderwijs, Cultuur en Wetenschappen. 
• Of je hebt de Nederlandse nationaliteit en studeert aan een erkende universiteit in het buitenland. 
• Je hebt een SOFI nummer. 
• Je moet voor aanvang van de stage een Verklaring Omtrent het Gedrag kunnen overleggen. 
• De werktijden van de stagiair(e) zijn 40 uur per week. Stagiair(e)s komen in aanmerking voor een 

stagevergoeding en eventueel een pensionkostenvergoeding. Op deze site kun je meer vinden 
over http://www.internationalefuncties.nl/internationale-ervaring/stages-buitenlandse-
zaken/voorwaarden-en-vergoedingen/ 

 

WIL JIJ ONS TEAM KOMEN VERSTERKEN? 
Stuur je CV met motivatiebrief en op z’n minst één referentie naar: 

ott-bb@minbuza.nl onder vermelding van ‘Stage Ambassade Ottawa – 1e helft 2018’.  

Je mag eveneens je smart phone pakken of een (video)camera, Go-Pro of iets dat kunt gebruiken om 
jezelf te filmen. Neem een clip op van ongeveer 30 seconden, waarin je vertelt wie je bent en waarom jij 
de kandidaat bent die wij zoeken, en stuur ook deze clip mee.  

Geïnteresseerden kunnen tot 11 oktober (2017) hun stage-aanvraag indienen. 

We kijken uit naar je sollicitatie! 


